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CONVOCATORIA PARA LA CREACION O ACTUALIZACION
DE SEMILLEROS DE INVESTIGACION EN CIENCIA, ARTE Y
CULTURA ITM 2020-1

Introduccion

La Vicerrectoria de Investigacion y Extension Académica invita a los docentes que
estén interesados en asumir procesos de investigacion formativa en el marco de
ciencia, tecnologia e innovacion y la cuarta revolucion industrial, territorios,
comunidades, como instrumento de practica que media entre la realidad social y el
proyecto de region y de pais a participar en la convocatoria para la creacion o
actualizacion de los semilleros de investigacion en ciencia, arte y cultura ITM para
el periodo 2020-1.

El Sistema de Ciencia, Tecnologia e Innovacion del ITM, dentro del plan de accion
establece los lineamientos para la seleccion de semilleros, a través del Sistema de
Informacion de Semilleros de investigacion de ciencia, arte y cultura que se
construyé para tal fin.

Objetivos de la convocatoria

e Fortalecer los procesos de formacién en investigacion, incentivando la
formacién de semilleros en todas las areas del conocimiento.

¢ Construir estrategias de formaciéon asociadas a todos los ejes transversales
del sistema de investigacion apuntando al relevo generacional fortaleciendo
el funcionamiento de los semilleros.

¢ |dentificar la masa critica con potencial investigativo para el fortalecimiento
del relevo generacional en investigacion en el ITM.

e Desarrollar instrumentos para la formaciébn en investigacion de los
estudiantes de primaria y secundaria de las instituciones educativas de los
sectores en los cuales hay presencia del programa de la U en mi Barrio, a
través, de los semilleros de investigacion.

e Crear el vinculo de los estudiantes pertenecientes a la estrategia de
Investigacién Formativa con los grupos de investigacion de los estudiantes
de primaria y secundaria de las instituciones educativas de los sectores en
los cuales hay presencia del programa de la U en mi Barrio.

e Realizar el seguimiento, monitoreo, control y evaluacioén de indicadores de
los semilleros, a partir, del Sistema de Informacién de Semilleros de
Investigacion que permita la eficiencia y eficacia del proceso.

Términos de referencia

e Realizar lectura del procedimiento para creacion y actualizacion de
semilleros de investigacion Codigo: PGNH 007, el cual se encuentra en G+
en documentos de calidad>procesos misionales>gestion  del

Calle 73 No. 76A - 354, Via al Volador
(+574) 440 51 Q0 Fox: (+574) 440 51 02
Cédigo Postal: 050034

www.itm.edu.co / Medellin — Colombia

INSTITUCION UNIVERSITARIA ADSCRITA AL MUNICIPIO DE MEDELLIN

Vigilodo Mineducacion

Alcaldia de Medellin



Inf

L

titucion Universitaria

Innovacion Tecnoldgica con

Sentido Humano

Acreditada en Alta Calidad

conocimiento>procedimientos y anexado a este documento: (Acta de
conformacion de semilleros de investigacion (FGNO026)- Informe de
seguimiento y sesiones (FGN002)- Formato de bitacora FG 019).

Para la conformacion y el desarrollo de los semilleros de investigacion,
podran participar los docentes y estudiantes pertenecientes a la comunidad
académica de la institucion en la cual se desarrollan las actividades.

Para los estudiantes de la comunidad sinergia que vayan a ser vinculados a
los semilleros ITM, los tutores de los semilleros deberan solicitarles un
certificado de estudios o un documento, donde se haga constar que son
estudiantes matriculados del 1.U. Pascual Bravo y I.U. Colegio Mayor de
Antioquia y adjuntarlo a la plataforma como si fuera una sesién de trabajo:

- Adicionalmente, una vez identifiquen al estudiante deberan escribir un
correo a_ soporteiffi@itm.edu.co solicitando la informacion que se
requiere para activarlo a la plataforma AMCTI, dado que como son
actores externos se deben ingresar directamente desde el proceso de
investigacion formativa- IFFI.

Los semilleros deberan estar integrados por un ndmero minimo de 5
participantes, de acuerdo con lo establecido por el Comité de Investigacion,
en Acta N 5, de octubre 26 de 2011.

Las actividades de los semilleros de investigacion estaran orientadas por un
docente con modalidad de contrato de Carrera, Ocasional y en casos
especificos Céatedra con experiencia en investigacion que ejercera en
calidad de tutor, quien tendra la responsabilidad de orientar conceptual y
metodolégicamente al grupo, asi como de acompafar la formacién de los
estudiantes y proponer estrategias para la conduccién pedagogica,
motivacional y creativa de los integrantes del mismo. Este tutor debe
pertenecer a una linea de investigacion activa y estar reconocido en esta.
El funcionamiento de los semilleros de investigacion debera estar enfocado
en permitir el fortalecimiento de las diferentes competencias académicas de
la institucion donde se realizaran las actividades; éste necesariamente
debera estar articulado con uno o varios programas de formacion académica
del ITM con las orientaciones de la politica de investigaciones y con las
prioridades del Plan de Desarrollo Institucional, los cuales seran
identificados a partir de la vinculacién del estudiante al semillero.

Para el periodo 2020-01 el programa de Ciclos de Formaciéon en
investigacion se encargara de coordinar la contratacion y vinculacion de los
docentes que apoyaran los semilleros de investigacion en ciencia, arte y
cultura.

o Nota 1: el proceso de vinculacion de los docentes se realizara por
medio de un contrato de hora catedra realizado por la direccion
operativa de extension académica y supervisado por el programa de
Ciclos de Formacioén en Investigacion.

= Si el interesado en vincularse al programa cuenta con un
contrato como docente de carrera u ocasional, no podra
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vincularse por un tiempo superior a 12 horas semanales;
ademas su vinculacion estara sujeta a la aprobacién de su
jefe directo y debe realizarse en horarios externos a su plan
de trabajo.

Nota 2: los docentes que se vinculen al proceso deberan orientar un

semillero, pero también deben brindar cursos/talleres/capacitaciones
para la formacion del personal interesado; distribuyendo la cantidad
de horas de su contrato de la siguiente manera:

= Formacion 50%.

= Orientacion del semillero 50%.

Nota 3: los docentes vinculados al semillero deberan cumplir con la

entrega de todos los documentos y procesos relacionados al
programa de ciclos de formacién como lo son listados de asistencia,
evidencias, material de apoyo, registros fotograficos y demas
requerimientos solicitados desde la coordinacion del programa de
Ciclos de Formacion.

NOTA: La informacidén que a continuacién se relaciona se debe diligenciar en su
totalidad obligatoriamente por parte del tutor en la plataforma AMCTI para que el
semillero se considere creado y activo para el semestre 2020-1

- Acta de conformacion.
- Actualizacion de Integrantes.

e Acta de conformacién: se debe diligenciar todos los campos que exige la
plataforma AMCTI

- Mision.

- Vision.

- Obijetivos.

- Estrategias.

- Historia del Surgimiento.

- Infraestructura.

- Area del conocimiento OCDE — Sub &rea del conocimiento
OCDE - Disciplina ODCE.

- Aporte a los Objetivos de Desarrollo Sostenible.

- Logros.

- Productos.

- Redes.

- Motivacion y otros datos.

- Linea de investigacion a la que pertenece el semillero.

- Sede (donde se va realizar el semillero).

- Horario.

- Lugar.

- Periodicidad.

- Listado de actividades que se van a trabajar durante el
semestre 2020-1.

- Diligenciar recursos, necesidades, Implementos.

- Cursos que consideren necesarios para el semillero o publico
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en general.

e Integrantes: se debe ingresar y/o actualizar los integrantes del semillero
(Nota: tener en cuenta el buen diligenciamiento de los nombres de cada

integrante).

Posteriormente a la creacion y activacion del semillero de investigacion, el tutor
debe diligenciar en su totalidad la informacién que se enuncia a continuacion en la
plataforma AMCTI; esto para considerar que el semillero cumplié satisfactoriamente
con los requerimientos de calidad definidos en la oficina de Automedicion y Control

en CTi;

Seguimientos, sesiones.

Evaluacion-matriz DOFA.

Registro fotogréfico.

Diligenciar bitdcora para el registro de actividades y
asistencia con el formato FG 019 de cada una de las
sesiones que realice el semillero y registro fotografico.

e Marcar asistencia de integrantes por sesion: en cada sesion registrada
en la plataforma AMCTI debe marcar la asistencia del integrante por sesion.

e Informe de seguimiento y sesiones: se debe diligenciar los campos
obligatorios y presentar la informacién en los formatos institucionales
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Fecha de la actividad.

Nombre de la actividad.

Tipo de evidencia (imagen, documento).

Anexar evidencia (documentos trabajados en las sesiones
realizadas en el semillero, presentaciones power point,
avances de proyectos, entre otros).

Anexar registro fotografico (esta informacién sera para
disposicién de las facultades en sus programas académicos
para presentacion en las visitas a pares).

Anexar bitacora por sesion con el registro de actividades y
asistencia con firma original de cada integrante.
Evaluacién-matriz DOFA: debe evaluar el proceso que se
llev6 a cabo con semillero diligenciando los campos:
(Fortalezas, debilidades, oportunidades y amenazas).

Registrar sesiones, bitdcoras y asistencia con fechas
repetidas en la plataforma AMCTI.

Documentos que no estén en el formato Institucional.

Subir las evidencias en un solo archivo.
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Durante el semestre el docente podréingresar la informacion de las sesiones
del semillero con sus respectivas evidencias.

Corresponde a la Oficina de Automedicion y Control en CTi realizar el
seguimiento, monitoreo, control y evaluacién a través, del Sistema de
Informacion de Semilleros de Investigacion, el desempefio académico-
investigativo del semillero (tutor y estudiantes) e informar a las facultades en
caso de incumplimiento.

Las actividades de los semilleros de investigacion iniciaran a partir, de la
aprobacién del acta de conformacion en la plataforma AMCTI de Semilleros
previa entrega de la facultad.

Para la aprobacion de un semillero con su respectiva informacién debe
hacerse por intermedio de los Decanos de cada Facultad.

Para creacién y activacién de un semillero solo se hara por comunicacién
directa de facultad, es responsabilidad de esta a su interior realizar los
avales, verificaciones y asignaciones correspondientes.

Instrucciones parala creacién o actualizacion de semilleros de investigacion

Con el objetivo de mejorar la eficiencia y eficacia del proceso de
semilleros de investigacion, se implementd6 el Sistema de
Informacion de Semilleros de Investigacion, en donde, todos los
actores vinculados al proceso deberan realizar seguimiento,
monitoreo, control y evaluacién de todo el componente.

A continuacién, se detallan las instrucciones a seguir:

# ACTIVIDAD RESPONSABLE EFI\?I!I-JQ HORARIO LUGAR/ACTIVIDAD
miércoles Medios Institucionales
. 12 de . (correo electrénico,
1 Apertura de convocatoria AMCTI febrero de 10:00 am Facebook, Twitter.
2020 Instagram)
Socializacién de la convocatoria y 269g32/IMhasta .Sﬁ?e RObg;??n sala ge
2 capacitacion de la plataforma AMCTI Lunes 17 ) ktari dicién cCa ntrol ﬁ
AMCTI (para docentes nuevos y de febrero = utomedicion y Control e
. 2:00pm hasta | CTi, blogue F,203
antiguos en el proceso)
3.30pm
Cada Facultad debe enviar el
formato (reporte de semilleros por
facultad aprobados para su lunes 17 al . . .
. . . » Envio de intencion de
funcionamiento) debidamente miércoles Hasta las - L
3 - i . Decanos ) creacion o0 actualizacion
diligenciado con los semilleros de 19 de | 12:00m L
. S . ; por correo electrénico
investigacion que estaran activos febrero
en el semestre 2020-1 al correo
soporteiffi@itm.edu.co
Envio de usuarios creados o jueves 20 | 10:00 a.m. Envio de wusuarios por
4 . AMCTI P
activados a los docentes-tutores de febrero correo electrénico
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. Hasta las 12
Crear y actualizar el acta de .
e . jueves 20 | de la noche . -
conformacion de los semilleros de | Docente-tutor de . | Sistema de Informacion:
5 . N - al lunes 24 | se encontrara . .
investigacion en la plataforma de | semillero de febrero | habilitada  la http://amcti.itm.edu.co/
semilleros AMCTI
plataforma
Lunes 24
Aprobacion / No aprobacion del D,ecanos,,llder de al., Hasta las | Sistema de Informacion:
6 acta de conformacion Linea, lider de | miércoles 5:30pm http://amcti.itm.edu.co/
Grupo 26 de ) ) A
febrero
Envio de correo al docente-tutor
notificando la aprobacion o no
aprobacion del acta de
7 confqrmamon (en esta fase Se | AMCTI jueves 27 10:00am Envio de ngtlflca0|on por
considera el semillero activo para de febrero correo electrénico
2020-1, puede imprimir y entregar
el acta desde esta fecha con firma
original)
Periodo de ajuste de la Hasta las 12
informacion ingresada —en  la Docente-tutor de | viernes 28 de la nochg Sistema de Informacion:
8 plataforma en caso de no ser semillero de febrero | > encontrara http://amcti.itm.edu.co/
aprobada el acta de conformacion habilitada la P: B
del semillero plataforma
Periodo de aprobacion del acta Decanos. lider de ::stlz Iﬁicﬁg
9 con informacion ajustada de Linea iider de Lunes 2 de se encontrara Sistema de Informacion:
semilleros que no fueron ! marzo i http://amcti.itm.edu.co/
Grupo habilitada la
aprobados
plataforma
Envio de correo al docente-tutor
10 o ., p . L,
notificando la aprobacion o no martes 3 . Envio de notificacion por
- AMCTI 10:00am -
aprobacion del acta de de marzo correo electrénico
conformacion
Oficina de Automedicion y
Control en CTi — Sede
Impresién y entrega del acta de miéreoles Robledo — Bloque F oficina
11 conformacion firmada por el | Docente-tutor de . Hasta las | 203.
- 4 al viernes . L .
docente-tutor al proceso de | semillero 5:30pm También, se puede enviar
o ) 6 de marzo .
Investigacion Formativa por correo interno
institucional (Archivo
central)
El tutor del semillero debe enviar
. Lunes 9 al
el nombre del curso que considera ” . e
. - Docente-tutor de | miércoles . Envio de notificacion por
12 gue es necesario realizar dentro - 10:00am -
. . L semillero 11 de correo electrénico
del semillero de investigacion.
marzo
13 Informe de la convocatoria AMCTI Jueves12d N.A. EnV|o'pc_)r correo
e marzo electrénico.

2. Estado de los semilleros durante el semestre
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ESTADOS DE SEMILLEROS DE
INVESTIGACION EN LA PLATAFORMA

AMCTI

DETALLE

Semilleros creado para el semestre

Es necesario diligenciar el acta de

Creado actual y que debe crear y/o actualizar el | conformacién y finalizarla para que la

acta de conformacion. informacion quede en espera de aprobacion
Solicitud . . i . .
aprobacion Semillero que se encuentra en espera | Es necesario la aprobacion del lider de linea,
A?:ta de aprobacion lider de grupo y Decano

Activo-Creado
(Acta
aprobada)

Al inicio del semestre académico -
Semillero aprobado y activo para el
semestre vigente

Se considera activo y con el acta de
conformacion diligenciada correctamente, debe
finalizar en plataforma para que se consolide la
informacion.

Seguimientos
Aprobados

Al finalizar el semestre académico -
Semillero que diligencié correctamente
los seguimientos y sesiones durante el
semestre y se aprueba su gestion

Es necesario la aprobacion del lider de linea,
lider de grupo y Decano

Seguimientos
Rechazados

Al finalizar el semestre académico -
Semillero que ha  diligenciado
correctamente el informe de
seguimiento y sesiones, se rechaza su
gestion

Se considera mal diligenciado documentos que
no cumplan con los términos de referencia de la
convocatoria y aquellos que no permitan
evidenciar la informacion requerida.

3. Criterios para la aprobacion y culminacion exitosa de semilleros en el
semestre

- Debe estar debidamente diligenciado el Informe de Seguimiento

y Sesiones.

- El Acta de conformacion y el Informe de seguimiento y sesiones
debe estar aprobado en primera instancia por el lider de linea
para que posterior a esto pueda aprobar el Decano de cada
Facultad y el lider de grupo (Plataforma AMCT]I).

4. Relacion de Anexos

Anexo 1 Acta de conformacion de semilleros de investigacion

(FGN026).

Anexo 2 Informe de seguimiento y sesiones (FGN002).
Anexo 3 Procedimiento para la Creacion y Actualizacion de

Semilleros de Investigacion.

Anexo 4 Formato de bitacora FG 019.
Anexo 5 Formato Reporte de semilleros por facultad aprobados para

su funcionamiento.
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