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1. DESCRIPCIÓN DEL SERVICIO ACADÉMICO DE EXTENSIÓN:

	Nombre del programa de formación continua:
	

	Fecha de elaboración:
	

	Área del conocimiento: Campo del saber en el cual se va a trabajar el diseño del programa de formación continua
	

	Facultad(es) responsable(s):
	

	Intensidad horaria:
	

	Tipo de programa de formación continua: Diplomado, curso, seminario, taller u otro programa destinado a la difusión del conocimiento e intercambio de experiencias
	

	Propuesta de docente(s) responsable(s) para la ejecución del curso: Indicar por lo menos dos docentes
	


2. IDENTIFICACIÓN DE NECESIDADES del servicio de extensión
Pertinencia del servicio académico 
La pertinencia debe estar sustentada en fuentes secundarias que den cuenta de la dimensión de la demanda (actual o potencial) por parte de los sectores productivos y académicos. Marque con un X
· Solicitud de estudiantes 
· Respuesta al Plan de Desarrollo
· Proyecto Educativo del Programa
· Requerimiento empresarial
· Respuesta a demanda del entorno
· Solicitud de egresados
· Requerimiento institucional
· Proyecto de Investigación 
· Actualización del portafolio
· Otro____ Cual___________________________________________________
Entradas para el diseño
· Requisitos legales o reglamentarios
¿Cuales? ________________________________________________________

· Normas o códigos de prácticas
¿Cuales? ________________________________________________________


· Diseños previos  
¿Cuales? _________________________________________________________

· Actualización, complementación o profundización competencias estudiantes
Especificar _________________________________________________________

· Otro____ 
¿Cual? ___________________________________________________


3. PÚBLICO OBJETIVO DEL PROGRAMA DE FORMACIÓN CONTINUA
Se debe describir el perfil del público a quien se dirige el servicio. 

4. DISEÑO BÁSICO DEL SERVICIO ACADÉMICO DE EXTENSIÓN:
OBJETIVO GENERAL 


Expresar el qué y para qué del programa de formación continua








EJES TEMÁTICOS 

	Tiempo por sesión 
(horas)  
	Concepto a trabajar
 (Eje temático )
	Descripción de actividades
(Acciones) 

	Estrategia de evaluación o seguimiento
 (Opcional)

	
	
	 
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


 

RECURSOS Y MATERIALES 

Recursos y/o materiales que se requieren para el desarrollo del servicio de extensión en cuanto a: 

	Personal docente:
Perfil: 
	

	Talleres, Laboratorios y equipos 
	

	Aulas especializadas.
	

	Número de estudiantes por grupo 
	

	Bibliografía
	

	Software especializado

	

	Otras consideraciones adicionales: 
	



COMPROMISO AMBIENTAL
· ¿Los materiales o elementos utilizados para la realización del programa de formación representan un impacto ambiental?
SI   _	NO

En caso de respuesta afirmativa, indique los controles que deberán tener presente

________________________________________________________________

5. CONTROL DE CAMBIOS

En caso de existir cambios en el diseño del servicio se debe relacionar en forma cronológica. 

	OBSERVACIONES
	FECHA

	Tener en cuenta que el control de cambios se refiere a los ajustes o modificaciones que se determinen durante todas las etapas del diseño.
	

	
	


	

	



6. FORMALIZACIÓN DEL DISEÑO DE FORMACIÓN CONTINUA

	Etapas
	Nombre y Cargo 
Facultad 

	Firma
	Fecha

	Elabora Diseño
Docente, experto académico o administrativo
	
	
	

	Verifica el diseño frente a los requisitos del cliente o del entorno Profesionales Universitarios del Proceso de Extensión Académica y Proyección Social 

	
	
	

	Revisa el diseño de los servicios de extensión 

Profesionales Universitarios del Proceso de Extensión Académica y Proyección Social 

Jefe de Oficina – Centro de Investigación y Extensión

Jefe UEN 
Profesional Universitario UEN 

	
	
	

	Validación del   el diseño de los servicios de extensión
Los encargados de hacer la gestión son: 
Profesionales Universitarios del Proceso de Extensión Académica y Proyección Social 

Jefe de Oficina – Centro de Investigación y Extensión

Jefe UEN 
Profesional Universitario UEN 
	Explicación:
La validación puede darse así:
1. Con un experto o par
2. Con un funcionario ajeno al Proceso. 
3. Con la aceptación del servicio por parte del cliente

Por favor detallar para su caso el responsable de la validación y hacer firmar

	
	


Nota: Las firmas se pueden tramitar así:
Presencial: Cuando el documento se firma de manera directa 
 Firmas por G+: Cuando el diseño está listo, se tramita el flujo de firmas por G+
Combinado: Cuando el diseño esta listo, se inicia con firmas escaneadas para quienes no tienen firma en G+, luego se continua con el Flujo Normal.

_________________________
Director Operativo Extensión Académica
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