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LUZ MARIELA SARZA ZAPATA
Instituto Tecnoldgico Metropolitano
Institucion Universitaria

e

Asunto: Respuesta oficio con radicado No. 201500281110 e e .
. ‘ cotnmdl 2

Convalidadas las Tablas de Valoracion Documental enviadas por El Instituto

Tecnologico Metropolitano Institucion, Universitaria el dia 12 de junio de 2015, el

comité evaluador de Documentos del Consejec Departamental de Archivos de . .~ -
Anticquia, emitid el concepto Técnico que permite la aprobacion de las mismas, ya . ..
que en la elaboracion del.instrumento archivistico se evidencia el cumplimiento de
la metodologia y las iormas expedidas por el Archivo General de {a Nacion. - . oo i{;;z
Las observaciones descritas en el concepto técnico que se anexa & esta
comunicacion determinan el cumplimiento de los requisitos y criterios técnicos que g .=.
deben cumplirse en la elaboracion y evaluacion de las Tablas de Valoracion .:

Documental, acorde con la normatividad y principios archivisticos.

Secrotaria General-Gestion documental

_Calle 42 B 52 - 106 sétano, oficina 005 - Tels: {4) 3836941
Céodigo Postal: 050015,
Centro Administrativo Optal José Maria Cordova {La Alpujarra}
Medellin - Colombia - Suramérca
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El Grupo Evaluador los felicita por esta Importante gestién que ustedes han
~ culminado, la cual da cuenta de su compromiso con los archivos y contribuye a’la

.efi(:acia de la entidad y al manejo adecuado de la informacién.

Atentamente,

Sgd etario- Conkejo Departamental de Archivos

Secretaria General

Gobernacion de Antioquia

Proyecto: Maria Elsy Quintana Casas

Secretaria General-Gestion documental

Calle 42 B 52 - 108 sdtano, oficina 005 - Tels: (4) 3838941
Cadigo Pestal: 050015
«Centro Administrativo Dptat José Maria Cordova (La Alpujarra)
Medellin - Colombia - Suramérica
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CONCEPTO TECNICO SOBRE TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD: Instituto Tecnoldgico Metropolitano

FONDOS DOCUMENTALES: Instituto Obrero Municipal, Instltuto de Cultura Popular
e Instituto Popular de Cultura

FECHA: 12 de junio de 2015

ANEXOS:

COMUNICACION DE REMISION FIRMADA POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE

LA ENTIDAD.
ACTA DEL COMITE DE ARCHIVO DE LA ENTIDAD APROBANDO LAS T.V.D.

SiX[No |

NORMATIVIDAD JURIDICA, TECNICA Y ADMINISTRATIVA SOBRE LA m

CREACION, CAMBIOS ESTRUCTURALES, FUNCIONES DE LA INSTITUCION,
PRODUCCION, TRAMITE Y CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS.

ORGANIGRAMAS POR CADA PERIODQ RESTRUCTURADO, SUSTENTADO
CON LOS RESPECTIVOS ACTOS ADMINISTRATIVOS

Los organigramas son presentados en un cuadro que da cuenta de las
dependencias que hacian parte de cada Entidad.

SixNo |

CUADROS DE CLASIFICACION DOCUMENTAL PARA CADA PERIODO |SiX|No |-

RESTRUCTURADO, QUE EVIDENCIE PARA CADA OFICINA, LA VERIFICACION,
CAMBIOS DE NOMBRE, ASIGNACION DE FUNCIONES, DEPENDENCIA
JERARQUICA, REESTRUCTURACIONES, EVIDENCIANDO LAS SERIES O
ASUNTOS DOCUMENTALES QUE MANEJA Y SU ESTRUCTURA (UNIDADES
DOCUMENTALES Y TIPOLOGIAS)

EXPLICACION METODOLOGICA (Con copia de los instrumentos que uso para la
elaboracién de las T.V.D. Entrevistas, fuente primaria, normas etc)

SiX

No.

DIAGNOSTICO INICIAL DEL FONDO DOCUMENTAL (dando cuenta del estado de [SiX] No | .

la documentacion, volumen en metros lineales aproximadamente, instrumentos de
consulta que existen, localizacion, soporte y depgsitos de almacenamiento,
acompafiado de fotos) presentan un diagnostico pero no hubo una metodologia.

RECONSTRUGCION HISTORICA Dando cuenta de la creacion, evolucion, logros y [SiX] No |

si es del caso desaparicion de la entidad
INVENTARIO [NICIAL DE LA DOCUMENTACION.

EVALUACION TVD INSTITUTb TECNOLOGICC METRQOPOLITANO

SiX

No | .
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1.10. PLAN DE MANEJO ARCHIVISTICO INTEGRAL (Debe dar cuenta de los procesos No

3.1.

3.2.

7.1.

7.2,

7.3.

de restauracion, realmacenamiento, Joliacién, aplicacion de T.V.D. Y custordia de los
documentos)

CONFRONTACION ORGANIGRAMAS vs. T.V.D. : , 5i X| No |
RELACION SERIE-FUNCION -

LAS SERIES Y SUBSERIES CORRESPONDEN A DOCUMENTOS PRODUCIDOS
POR LA ENTIDAD.

LAS SERIES Y SUBSERIES CORRESPONDEN A DOCUMENTOS PRODUCIDOS [SiX| No |
POR LA DEPENDENCIA

CONFORMACION Y DENOMINACION DE LOS ASUNTOS, SERIES, SUBSERIES [SiX] No |
Y UNIDADES DOCUMENTALES

CODIFICACION
RETENCION DOCUMENTAL ' [ 1 1
ES ADECUADO EL TIEMPO DE RETENCION EN EL ARCHIVO DE CENTRAL.

, SiX[No
DISPOSICION FINAL
SE DESTRUYEN SERIES QUE SON DE CUSTODIA PERMANENTE Si_[NoX

CONSERVA LA TOTALIDAD DE LA SERIE A LA QUE SE LE PUEDE APLICAR | Si |No X
SELECCION O ELIMINACION.

EL PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCION SENALA EL -METODO Y [Si [No ]
PORCENTAJE DE CONSERVACION Y SU TRANSFERENCIA AL ARCHIVO
HISTORICO.

La documentacién correspondiente a estos fondos documentales se consarva en su
totalidad por su poco volumen documental y porgue da cuenta de la historia
institucional de cada una de las entidades, por lo tanto -no hay procedimiento de
seleccion.

OBSERVACIONES GENERALES:

Secretarla Gengra
Gobernacion de Antioquia

;
EVALUACION TVD INSTITUTO TECNOLOGICO METROPOLITANO 2
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA
REPUBLICA DE COLOMBIA

SECRETARIA GENERAL
Direc_cién de Gestion Documental 3
CONSEJO DEPAB,TAMENTAL DE ARCHIVOS

i

ACUERDO N° 003

POR EL CUAL SE APRUEBAN LAS TABLAS DE VALORACION
DOCUMENTAL DEL [NSTITUTO TECNOLOGICO METROPOLITANO
INSTITUCION UNIVERSITARIA

Ef Consejo Departamental de Archivos de Antioguia; en uso de sus facultades
legales y en especial las otorgadas por, el Decreto nacional 2578 del 13 de
diciembre del 2012, el Decreto Departamental 1784 del 05 de junio de 2014, el
Acuerdo 004 de 15 de marzo del 2013 del Archivo General de la Nacion

CONSIDERANDO

Que la Ley 594 de 2000 o Ley General de Archivas, en su articuio 24 establece la
obligatoriedad para las entidades de la Administracion Pdblica la elaboracién y
adopcion de las respectivas Tablas de Valoracion Documental

Que es deber de la Administracion Piblica la organizacion y conservacion de sus
archivos en sus diferentes fases de formacion, entendidos estos como los archivos
de Gestion, el Archivo Central y el Archivo Histarico de la entidad.

Que el Decreto Nacional 2578 de 2012, estabiece que es funcion de los Consejos
Departamentales y Distritales de Archivos, evaluar las Tablas de Valoracion
Documental de las entidades del correspondiente ente Territorial a evaluar,

Que el Decreto Departamental 1784 de 2014, establece las funciones del consejo
Departamental de Archivos, dentro de las cuales se encuentra la de evaluar las
Tablas de Retencién Documental y las Tablas de Valoracion Documental de las
entidades pulblicas y privadas que cumplen funciones publicas en Antioquia,
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incluyendo la de los municipios aprobados pof los comités Internos de Archivo
respectivos de cada entidad, '

Que el acuerdo 02 de 2004 del Archivo General de la Nacién, establece la
mefodologia para la élaboracion, presentacion y aplicacion de las tablas de
Valoracion Documental.

Que el acuerdo 004 de 2013 del Arc?hivo General de la Nacidn ssefiala que las
entidades del estado del arden Nacional, Departamental, Distrital y Municipal, v las
entidades Privadas que cumplen funciones publicas, deberan elaborar, evaluar,
aprobar, implementar y actualizar sus tablas de valeracién documental .

Por lo anterior y en cumplimiento a. lo dispuesto antes mencionado, el Consejo
Departamental de Archivo evalué las Tablas de Valoracidn Documental
presentadas por el INSTITUTO TECNOLOGICO METROPOLITANO
INSTITUCION UNIVERSITARIA y emitid concepto técnico favorable con
fecha 12 de junio de 20154 considerandose que se encuentra en un alto grado de

confiablidad en lo relacionade con la identificacion v conformacién de series

documentaies, lo mismo que los tiempos de retencion establecidos para las
diferentes fases archivisticas y- que los procedimientos adoptados para la
disposicidn final son apropiados. -

ACUERDA

ARTICULO PRIMERO: Aprobar las Tablas de Valotacién Documental elaboradas
y presentadas por el INSTITUTO TECNOLOGICO METROPOLITANO
INSTITUCION UNIVERSITARIA

k]

ARTICULO SEGUNDO: Ordenar a la  Administracion del INSTITUTO
TECNOLOGICO:- METROPOLITANO INSTTUCION UNIVERSITARIA,
para que proceda a realizar el diagnostico que determine las necesidades
logisticas y de capacitacién del personal, para que apropie los recursos, con esta
informacion debera emitir el acto administrativo, que adopta el plan de
implementacién de |z Tabla de Valoracion y ordenar su aplicacién en el Archivo
Central y en el Archivo Histérico, estableciendo la fecha a partir de la cual se dara
inicio a la organizacidn delos archivos en conformidad con la Tabla de Valoracion
Documental.

ARTICULO TERCERO: Las Tablas de Valoracion Documental del INSTITUTO
TECNOLOGICO METRQOPOLITANO INSTITUCION UNIVERSITARIA, se
aprueban una sola vez en consecuencia, &l comite Interno de archivo del
INSTITUTO  TECNOLOGICO METROPOLITANO INSTITUCION
UNIVERSITARIA, teniendo en cuenta los lineamientos dados por el Archivo
General de la Nacidn; velara porque se realicen los ajustes pertinentes en caso de
ocurrir modificaciones deberan quedar perfectamente descritas en las Actas del
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Comité interno de Archivo de las cuales se enviard copia al consejo
Departamental de Archivos de Antioquia. g
ARTICULO CUARTO: Los Entes de Control del Estado, cualquier instancia del W ~
Sistema Nacional de Archivos y Tos ciudadanos en generai podran, en  f. = ~
cumplimiento de la normatividad archivistica vigente, verificar la aplicacion de la 3 o
Tabla de Valoracidon Documental y la correcta conformacion del Archiva Central y - .
del Archivo Historico, : - : i
ARTICULO QUINTO: El presente Acuerdo rige a partir de la fecha de su. P
expedicién L2 i

COMUNIQUESE, NOTIFIQUESE Y CUMPLASE ; £ ¥
- . L3¢ ey - ¥
[ ? "'é
g
Dado en Medellin, 18 JUN 2015 {
i B ;
" .:I :va:
3 _/'. ‘ ‘?’
L # 3
}ga Glece ] - b
MLA A LUZ MEJ|A VEL PDORALBA CASTANO HOYOS it ¥ k_r
residenta Secretaria Téonica LA : EE
Consejo Departamental de Archivos Consejo Departamental de Archivos R ) 4
Secretaria General Directora Técnica Gestion Documental "o ﬁ
- :
> 3
Proyecto: Maria Elsy Quintana Casas(f'@ o ) . ﬁ ‘ ,:
Auxiliar Administrativa - Cod i
Revisd : Ana Marfa Vega Estrads. (3425~ S Lo W
Profesisnal Universilaria . | -- i &
Direccion de Contrel Intsmo ' : } H
Disciplinaric T
Ln
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Tpo- OFICIO :
Sefora INSTSTUTO TECNOLOGICO METROPILITANQ ITH ||m”|‘||l|""|
LUZ MARIELA SARZA ZAPATA

Instituto Tecnolégico Metropolitano .
Institucion Universitaria W,

Asunto: Réépuesta oficio con radicado No. 201500281110 e

Convalidadas las Tablas de Valoracién Documental enviadas por El Instituto
Tecnologico Metropolitano Institucion Universitaria el dia 12 de junio de 2015, el
comité evaluador de Documentos del Consejo Departamental de Archivos de . :

Antioquia, emitid el concepto Técnico que permite la aprobacién de las mismas, ya . . s
gue en la elaboracién del instrumento archivistico se evidencia el cumplimiento de

la metodologia y las normas expedidas por el Archivo General de la Nacién. - i

LY

1

Las observaciones descritas .en el :concepto técnicc que se anexa a esta L
comunicacion determinan el cumplimiento de los requisitos y criterios técnicos que
deben cumplirse en la elaboracion y evaluacion de las Tablas de Valoracion

Documental, acorde con la normatividad y principios archivisticos.

Secretaria General-Gestion documental
Calle 42 B 52 - 106 sdtano, oficina 008 - Tels: (4) 3836941
Codigo Postal: 050015,
Centro Administrativo Dplal José Maria Cardova (La Alpujarca)
Medellin - Calombia - Suramérica
3
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El Grupo Evaluador los felicita por esta importante gestion que ustedes han
culminade, la cual da cuenta de su compromiso con los archivos y contribuye a la

eficacia de la entidad y al manejo adecuado de la informacién.

Atentamente,

Segretario Conkejo Departamental de Archivos
Secretaria General
Gobernacion de Antioquia

Proyecto: Maria Elsy Quintana Casas

Secretaria General-Gestion documental

Calle 42 B 52 - 108 sdtano, oficina 005 - Tels: {4} 3838941
Caodigo Postal: 050015

Centro Administeative Dptal José Marla Cérdova (La Alpujarra)
Medellin - Celombia - Suramérica




1.1.

1.2.
1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

.“p

CONCEPTO TECNICO SOBRE TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

ENTIDAD: Instituto Tecnolégico Metropolitano

FONDOS DOCUMENTALES: Instituto Obrero Municipal, Institutc de Cultura Popular
e [nstituto Popular de Cultura

FECHA: 12 de junio de 2015

ANEXOS:

COMUNICACION DE REMISION FIRMADA POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE
LA ENTIDAD.

ACTA DEL COMITE DE ARCHIVO DE LA ENTIDAD APROBANDO LAS T.V.D. SiX[No | .

NORMATIVIDAD JURIDICA, 'TECNICA Y ADMINISTRATIVA SOBRE LA m
CREACION, CAMBIOS ESTRUCTURALES, FUNCIONES DE LA INSTITUCION,
PRODUCCION, TRAMITE Y CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS.

ORGANIGRAMAS POR CADA PERIODO RESTRUCTURADO, SUSTENTADO |
CON LOS RESPECTIVOS ACTOS ADMINISTRATIVOS

Los organigramas scn presentados en un cuadro que da cuenta de las
dependencias que hacian parte de cada Entidad.

CUADROS DE CLASIFICACION DOCUMENTAL PARA CADA PERIODO [SiX|No |’
RESTRUCTURADQ, QUE EVIDENCIE PARA CADA OFICINA, LA VERIFICACION, ’
CAMBIOS DE NOMBRE, ASIGNACION DE FUNCIONES, DEPENDENCIA
JERARQUICA, REESTRUCTURACIONES, EVIDENCIANDO LAS SERIES O
ASUNTOS DOCUMENTALES QUE MANEJA Y SU ESTRUCTURA (UNIDADES .
DOCUMENTALES Y TIPOLOGIAS)

EXPLICACION METODOLOGICA (Con copia de los instrumentos que uso para la Si X Né) '
elaboracién de las T.V.D. Entrevistas, fuente primaria, normas etc) >,

DIAGNOSTICO INICIAL DEL FONDO DOCUMENTAL (dande cuenta del estado de
la documentacion, volumen en metros lineales aproximadamente, instrumentos de o
consulta que existen, localizacion, soporie y depdsitos de almacenamiento,
acompafiade de fotos) presentan un diagnostico pero no hubo una metodologia.

RECONSTRUCCION HISTORICA Dando cuenta de |a creacion, evolucién, logros y
si e@s del caso desaparicion de [a entidad

INVENTARIO INICIAL DE LA DOGUMENTACION.

-

SiX] No

EVALUACION TVD INSTITUTO TECNOLOGICO METROPOLITANO 1
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1.10. PLAN DE MANEJO ARCHIVISTICO INTEGRAL (Debe dar cuenta de los procesos No

3.1.

3.2.

7.1.

72

7.3.

de restauracion, realmacenamiento, foliacion, aplicacién de T.V.D. Y custordia de los
documentos)

CONFRONTACION ORGANIGRAMAS vs. T.V.D. 'Si X
RELACION SERIE- FUNCION '

LAS SERIES Y SUBSERIES CORRESPONDEN A DOCUMENTOS PRODUCIDOS
POR LA ENTIDAD.

LAS SERIES Y SUBSERIES CORRESPONDEN A DOCUMENTOS PRODUCIDOS
POR LA DEPENDENCIA

CONFORMACION Y DENOMINACION DE LOS ASUNTOS SERIES, SUBSERIES
Y UNIDADES DOCUMENTALES

CODIFICACION R
RETENGION DOCUMENTAL - T 1 1
ES ADEGUADO EL TIEMPO DE RETENCION EN EL ARCHIVO DE CENTRAL.

, Si X{No
DISPOSICION FINAL
SE DESTRUYEN SERIES QUE SON DE CUSTODIA PERMANENTE Si [No X

CONSERVA LA TOTALIDAD DE LA SERIE A LA QUE SE LE PUEDE APLICAR [ Si |No X
SELECCION O ELIMINACION.

EL PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCION SENALA EL -METODO Y [Si [No |
PORCENTAJE DE CONSERVACION Y SU TRANSFERENCIA AL ARCHIVO
HISTORICO.

La documentacion correspondiente a estos fondos documentales se conserva en su
¥ i

totalidad por su poco volumen documental y porque da cuenta de la historia
institucional de cada una de las entidades, por lo tanto, no hay procedtmlento de
seleccion.

OBSERVACIONES GENERALES:

Secretaria Genera
Gobetnacién de Antioquia

EVALUACION TVD INSTITUTO TECNOLOGICO METROPOLITANO 2
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GOBERNACION DE ANTIOQUIA
REPUBLICA DE COLOMBIA

SECRETARIA GENERAL -
Direccidn de Gestion Documental
CONSEJO DEPARTAMENTAL DE ARCHIVOS

ACUERDO N*° 003

POR EL CUAL SE APRUEBAN LAS TABLAS DE VALORACION
DOCUMENTAL DEL INSTITUTO TECNOLOGICO METROPOLITANO
INSTITUCION UNIVERSITARIA

El Caonsejo Departamental de Archivos de Antioquia; en uso de sus facultades
legales y en especial las otorgadas por, el Decreto nacional 2578 del 13 de
diciembre del 2012, el Decreto Departamental 1784 del 05 de junic de 2014, el
Acuerd_o 004 de 15 de marzo del 2013 del Archivo General de la Nacidn

CONSIDERANDO

Que la L'ey-594 de 2000 o Ley General de Archiveos, en su articulo 24 establece la
chligatoriedad para las entidades de la Administracion Piblica la elaboracion v
adopcion de las respectivas Tablas de Valoracidén Documental

Que es deber de la Administracién Pablica la organizacion y conservacion de sus
archivos en sus diferentes fases de formacion, entendidos estos como los archivos
de Gestion, el Archivo Central y el Archivo Histérico de la entidad.

Que el Decreto Nacional 2578 de 2012, establece que es funcion de los Consejos .
Departamentales y Distritales de Arcﬁivos, evaluar las Tablas de Valoracion

Documental de las entidades de! correspondiente ente Territorial a evaluar.

Que el Decreto Departamental 1784 de 2014, establece las funciones del consgjo ‘.

Departamental de Archivos, dentro de las cuales se encuentra la de evaluar las
Tablas de Retencidon Decumental y las Tablas de Valoracidén Documental de las
entidades plblicas y privadas que cumplen funciones pubiicas en Antioquia,
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incluyendo la de los municipies aprobados por los comités Interos de Archivo
respectivos de cada entidad.

Que el acuerdo 02 de 2004 del Archivo General de la Nacién, establece la
metodologia para la elaboracién, presentacion y szlicacién de las tablas de
Valoracion Documental.

Que el acuerdo 004 de 2013 del Archivo General I‘d‘e la Nacién sefiala que las
entidades del estado del orden Nacional, Departamental, Distrital y Municipal, y las
entidades Privadas que cumplen funciones publicas, deberan elaborar, evaluar,
aprobar, implementar y actualizar sus tablas de valoracion documental .

Por lo anterior y en cumplimiento a lo dispuesto antes mencionado, el Consejo
Departamental de Archivo evalud las Tablas de Valoracion Documental
presentadas por el INSTITUTO TECNOLOGICO METROPOLITANO
INSTITUCION UNIVERSITARIA y emitid concepto técnico favorable con

- fecha 12 de junio de 20154 considerandose que se encuentra en un alto grado de
confiablidad en lo relacionadd con la identificacion y conformaciéon de series

documentales, lo mismo gue los tiempos de retencién establecidos, para las
diferentes fases archivisticas y que los procedimientos adoptados para la
disposicién final son apropiadas.

ACUERDA

ARTICULO PRIMERO: Aprobar las Tablas de Valoracion Documental elaboradas
y presentadas por el INSTITUTO TECNOLOGICO METROPOLITANO
INSTITUCION UNIVERSITARIA

ARTICULO SEGUNDO: Ordenar a la Administracién del INSTITUTO
TECNOLOGICO METROPOLITANO INSTITUCION UNIVERSITARIA,
para que proceda a realizar el diagnostico que determine las recesidades
logisticas y de capacitacién del perscnal, para que apropie los recursos, con esta
informacién deberd emitir el acto administrativo, que adopta el plan de
implementacion de la Tabla de Valoracidn y ordenar su aplicacién en el Archivo
Central y en el Archivo Histérico, estableciendo la fecha a partir de la cual se dara
inicio a la organizacitn de los archivos en conformidad con la Tabla de Valoracion

Documental.
1

ARTICULO TERCERO: Las Tablas de Valoracién Documental del INSTITUTO
TECNOLOGICO METROPOLITANO INSTITUCION UNIVERSITARIA, se
aprueban una sola vez en consecuencia, el comité Interno de archivo del
INSTITUTO  TECNOLOGICO METROPOLITANO INSTITUCION
UNIVERS!ITARIA, teniendo en cuenta los lineamientos dados por el Archivo
Genera! de la Nacién; velara porgue se realicen los ajustes pertinentes en caso de
ocursir modificaciones deberan quedar perfectamente descritas en las Actas del
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Comité Interno de Archivo de las cuales se enviara copia al consejo
Departamental de Archivos de Antioquia. 4

ARTICULO CUARTO: Los Entes de Control del Estado, cualquier instancia del
Sistema Nacional de Archivos y los ciudadanos en general podran, en
cumplimiento de la normatividad archivistica vigente, verificar la aplicacionde la |

Tabla de Valoracion Documental y la correcta conformacion del Archivo Central y
del Archivo Historico.

+

ARTICULO QUINTO: El presente Acuerdo rige a partir de la fecha de su
expedicién

COMUNIQUESE, NOTIFIQUESE Y CUMPLASE

Dado en Medellin, 18 JU. 2015

ﬁo (lece

DORALBA CASTANO HOYOS
Secretaria Técpica
Consejo Departamental de Archivos
Directora Técnica Gestion Documental

Consejo Departamental de Archivos
Secretaria General

Proyacta: Maria Elsy Quintana CasasWﬁ
Auxiliar Administrativa

Revisd ; Ana Maria Vega Estrada (="
Profesional Universitaria
Diraccion de Contrel Inteme
Disciplingrio
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Seﬁora IMSTITUTY TECNOLOGICO METROPILITRNO ITH )li’l“ Il"lu“ “HEIE“

LUZ MARIELA SARZA ZAPATA
Instituto Tecnoldgico Metropolitano ,
Institucion Universitaria 4

Asunto: Respuesta oficio con radicado No. 201500281110

Convalidadas las Tablas de Valoracion Documental enviadas por El Instituto
Tecnoldgico Metropolitano Institucion Universitaria el dia 12 de junio de 2015, el -
comité evaluador de Documentos del Consejo Departamental de Archivos de | =,
Antioquia, emitié el concepto Tecnico que permite [a aprobacic‘;n de las mismas, ya .

gue en la elaboracion del instrumento archivistico se evidencia el cumplimiento de

la metodologia y las normas expedidas por el Archivo General de la Nacidn. . COFRY
Las observaciones descritas en el concepto técnico que se anexa a esla
comunicacion determinan el cumplimiento de los requisites y criterios técnicos que o
.deben cumplirse en la elaboracion y evaluacion de las Tablas de Valoracion N
RN

Documental, acorde con la normatividad y principios archivisticos.

Secretaria General-Gestion documental
Calle 42 B 52 - 106 sdtano, oficina 005 - Tels: (4) 3838941
Codigo Postal: 050015,

Ceniro Administrativo Dpta! Jesé Maria Cérdova (La Alpujarra)
Medallin - Colombia - Suramérica

http://hades/alfaweb/stickerrec.asp?numrad=2015 129?&destino=Rectora+%28e%2§+Ma. . 24/07/2015
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El Grupo Evaluador los felicita por esta importante gestibn que ustedes han
culminado, la cual da cuenta de su compromiso ¢on los archivos y contribuye a la
eficacia de la entidad-y al manejo adecuado de Ié informacion.

I

Atentamente,

Secretaria General

Gobernacion de Antioquia : ‘

Proyecto: Maria Elsy Quintana Casas

Secretaria General-Gestion documental

Calle 42 B 52 - 106 sblano, oficina 005 - Tels: (4) 3838941
Cibdigo Postal: 050015 -
Cenlra Administrativo Dptal José Maria Cordova (La Alpujarra)
‘Medellin - Colombia - Suramérica

ik
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1.3.

1.4.

1.5.

1.8.

1.7.

1.8.

1.8.
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CONCEPTO TECNICO SOBRE TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

¥

ENTIDAD: Instituto Tecnoldgico Metropolitanc

FONDOS DOCUMENTALES: Instituto Cbrero Municipal, Instituto de Cultura Popular
e Instituto Popular de Cultura

FECHA: 12 de junio de 2015

ANEXOCS;

COMUNICACION DE REMISION FIRMADA POR EL REPRESENTANTE LEGAL DE '
LA ENTIDAD. o

ACTA DEL COMITE DE ARCHIVO DE LA ENTIDAD APROBANDO LAS T.V.D.

NORMATIVIDAD JURIDICA, TECNICA Y ADMINISTRATIVA SOBRE LA [SiX]No |
CREACION, CAMBIOS ESTRUCTURALES, FUNCIONES DE LA INSTITUCION,
PRODUCCION, TRAMITE Y CONSERVACION DE LOS DOCUMENTOS.

ORGANIGRAMAS POR CADA PERIODO RESTRUCTURADO, SUSTENTADO Si X[ No |
CON LOS RESPECTIVOS ACTOS ADMINISTRATIVOS

Los organigramas son presentados en un cuadro que da cuenta de las

dependencias que hacian parte de cada Entidad.

CUADROS DE CLASIFICACION DOCUMENTAL PARA CADA PERIODO
RESTRUCTURADOQ, QUE EVIDENCIE PARA CADA OFICINA, LA VERIFICACION,

CAMBIOS DE NOMBRE, ASIGNACION DE FUNCIONES, DEPENDENCIA
JERARQUICA, REESTRUCTURACIONES, EVIDENCIANDO LAS SERIES O

ASUNTOS DOCUMENTALES QUE MANEJA Y SU ESTRUCTURA (UNIDADES
DOCUMENTALES Y TIPOLOGIAS)

EXPLICACION METODOLOGICA (Con copia de los instrumentos que uso para la si x| No '
elaboracion de las T.V.D. Entrevistas, fuente primaria, normas etc)

DIAGNOSTICO INICIAL DEL FONDO DOCUMENTAL (dando cuenta del estado de
la documentacion, volumen en metros lineales aproximadamente, instrumenios de .
consulta que existen, localizacién, soporte y depésitos de almacenamiento,
acompaiiado de fotos) presentan un diagnostico pero ho hubo una metodologia.

RECONSTRUCCION HISTORICA Dando cuenta de la creacidn, evelucion, logros y
si es del caso desaparicion de la entidad -

INVENTARIO INICIAL DE LA DOCUMENTACION.

SiX| No: "~

EVALUACION TVD INSTITUTO TECNOLOGICC METROPOLITANO 1
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1.10. PLAN DE MANEJO ARCHIVISTICO INTEGRAL (Debe dar cuenta de los procesos No
de restauracién, realmacenamiente, foliacion, aplicacién.de T.V.D. Y custordia de los

documentos)
2.  CONFRONTACION ORGANIGRAMAS vs. T.V.D. : "Si X| No |
3. RELACION SERIE- FUNCION

3.1. LAS SERIES Y SUBSERIES CORRESPONDEN A DOCUMENTOS PRODUCIDOS
POR LA ENTIDAD. >

3.2. LAS SERIES Y SUBSERIES CORRESPONDEN A DOCUMENTOS PRODUCIDOS
POR LA DEPENDENCIA

4, CONFORMACION Y DENOMINACION DE LOS ASUNTOS, SERIES, SUBSERIES
Y UNIDADES DOCUMENTALES

5. CODIFICACION
6. RETENCION DOCUMENTAL 1]
6.1. ES ADECUADO EL TIEMPO DE RETENCION EN EL ARCHIVO DE CENTRAL. _

Si X|No
7.  DISPOSICION FINAL
7.1. SE DESTRUYEN SERIES QUE SON DE CUSTODIA PERMANENTE Si [NoX

7.2. GONSERVA LA TOTALIDAD DE LA SERIE A LA QUE SE LE PUEDE APLICAR | Si |Ne X
SELECCIOI\! O ELIMINACION.

7.3. EL. PROCEDIMIENTO PARA LA SELECCION SENALA EL . METODO .Y
PORCENTAJE DE CONSERVACION Y SU TRANSFERENCIA AL ARCHIVO
HISTORICO. -

La documentacién correspondiente a estos fondos documentales se conserva en su
totalidad por su poco volumen documental y porque da cuenta de [a historia
“institucional de cada una de las entidades, por lo tanto, no hay procedimiento de
seleccion.

8. OBSERVACIONES GENERALES:

Secretaria Genera
Gobernacion de Antioquia

EVALUACION TVD INSTITUTO TECNOLOGICO METROPOLITANO ‘ 2



