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Medellin, 21 de septiembre de 2020

CIRCULAR
FACTURACION ELECTRONICA PARA CLIENTES Y PROVEEDORES

El Instituto Tecnoldgico Metropolitano — ITM, con NIT 800214750-7, informa que damos
cumplimiento al requisito tributario exigido por la DIAN, Decreto 358 del 5 de marzo de
2020 y Resolucién 0042 del 5 de mayo de 2020 y deméas normas reglamentarias, para
ser emisor de factura electrénica desde el 1 de octubre de 2020.

Por lo anterior, a partir de la fecha de este comunicado:

» Si usted es cliente, para efectos de entrega de la factura electrénica o de su
representacion grafica (para los no obligados a facturar electronicamente), les
llegara al correo electronico suministrado y sobre el cual deberan hacer las
respectivas acciones de acuse, aceptacion y/o rechazo.

En ese sentido, es necesario que se sirva actualizar el correo electrénico donde recibira
la factura electronica, enviando los siguientes datos a: dianamadera@itm.edu.co;
auxtesoreria@itm.edu.co

* Razon social y NIT de la empresa.
* Correo electronico (Destinatario para el recibo de las facturas electronicas).
* Nombre (del responsable del correo) — Direccion - Ciudad.

» Si usted es proveedor Yy teniendo en cuenta que algunos ya empezaron la
transmision de factura electronica, se les informa que el Unico correo electronico
habilitado para la recepcion de facturas es facturaelectronica@itm.edu.co, las
cuales deben cumplir con los requisitos de la Resolucion 0042 de 2020 y para
garantizar el tramite de pago.

Para los no obligados a facturar electrénicamente, pueden optar por el envio de la
factura al correo anterior o en forma impresa. Unicamente se recibiran las facturas en la
Oficina del Area Comercial, cuando se les informe que se reanudara la atencion fisica,
tal como lo establece la normativa dispuesta por efectos de la pandemia.

OFICINA DEPARTAMENTO FINANCIERO Y COMERCIAL

Direccion: Calle 73 No. 76A - 354, Via El Volador

Teléfono: (+574) 440 51 00 Fax: (+574) 440 51 02 —

Cddigo Postal: 050034 (@) (@)
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