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Medellin, marzo 19 de 2020

PARA: GRUPO ITM
DE: VICERRECTORIA ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA
ASUNTO: TRAMITE PAGOS A DIFERENTES PROVEEDORES

Teniendo en cuenta la situacién actual de emergencia de salud generada por virus covid-19 y con el
fin de causar y generar la orden de pago de los siguientes conceptos de gasto, favor tener presente lo
siguiente:

1. PAGOS ARL — RIESGOS PROFESIONALES: las dareas responsables (Convenios, Archivo,
Laboratorio, Bienestar, Extension Académica, Biblioteca, Servicios Generales, Decanaturas,
entre otros) deberan enviar via correo electrénico a: diomermejia@itm.edu.co la
documentacion para el tramite de pago: resolucion de autorizacién del pago, compromiso
presupuestal y la correspondiente planilla liquidada para el tramite de pago.

2. PAGO MANUTENCION DE EXTRANJEROS- Convenios ICETEX: El area de idiomas deberd
enviar para el pago a los docentes extranjeros de intercambio la siguiente documentacién:
cuenta de cobro, resolucién de autorizacién del pago y compromiso presupuestal, al correo
electronico diomermejia@itm.edu.co.

3. POLIZAS DE SEGUROS: las areas responsables (Area Comercial, Coordinacion de Bienes y Area
de Convenios) deberan enviar via correo electréonico a: diomermejia@itm.edu.co la
documentacidn para tramite de pago: resolucion de autorizacién del pago, compromiso
presupuestal y la respectiva pdliza.

4. SERVICIOS PUBLICOS: la Secretaria Ejecutiva de la Vicerrectoria Administrativa y Financiera
debera enviar via correo electrénico a : rubymartinez@itm.edu.co la factura de los servicios
publicos con la respectiva planilla de centros de costos y compromiso presupuestal.

5. AVANCES y ANTICIPOS PARA CONVENIOS: El Area de Convenios para tramite de pago de un
avance requerido en un convenios especifico, debera enviar a : diomermejia@itm.edu.co la
siguiente documentacién: resolucién de autorizacién del pago y compromiso presupuestal.

Cualquier inquietud;éstaremos pendientes de darle respuesta.
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CARLOS MARIO TLRD OROZCO
VICERRECTOR ADMINISTRATIVO Y FINANCIERO

Proyecto: Area de Contabilidad



