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1 OBJETIVO GENERAL 

Verificar la gestión del Fondo Fijo Reembolsable del Instituto Tecnológico Metropolitano –
ITM- según lo estipulado en la Resolución 11 del 06 de enero de 2022.  

2 ALCANCE 

La revisión se circunscribe a la verificación de los arqueos periódicos, realizados por 

funcionarios del Departamento Financiero y Comercial de conformidad con el artículo 8 de 

la Resolución 11 de 2022 y a la realización de un arqueo por parte de la Dirección de Control 

Interno.  

3 MARCO NORMATIVO 

Ilustración 1. Marco Normativo 

Fuente: Elaboración Propia ITM 2022 

4 ANÁLISIS 

El proceso se realizó partiendo del arqueo practicado el 30 de noviembre por el profesional 

designado para este fin por el jefe del Departamento Financiero y Comercial en la oficina 

de planeación de la siguiente manera:  

Se procedió al conteo del dinero físico que se encontraba en el momento en la caja, se 

revisaron las legalizaciones que se habían realizado de los recibos provisionales que había 

en el último arqueo con sus correspondientes soportes, y por último se revisó la cronología 

de los recibos provisionales con sus respectivos soportes y autorizaciones. 

De conformidad con el artículo 3° de la Resolución 11 de 2022, fue designada como 

ordenadora del Fondo Fijo, la directora técnica de Planeación [Luz Angela Gonzalez Gómez] 

y como pagador el profesional universitario - planeación financiera de la Dirección de 

Planeación [Nancy Omaira Hoyos Zuluaga]. 

El Instituto se encuentra asegurado según Nota de cobertura emitida por AXA COLPATRIA, 

bajo las condiciones técnicas y económicas ofertadas y definidas por la UNIÓN TEMPORAL 

AXA COLPATRIA SEGUROS S.A. – ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA ENTIDAD 

COOPERATIVA – MAPFRE SEGUROS GENERALES DE COLOMBIA S.A. – SBS SEGUROS 

Decretos Nacionales

• Decreto Ley 111 de 1996

Decretos Municipales

• 313 de 1994

Resoluciones

•11 de 2022 (ITM)

• 541 de 1993 (CGM)
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COLOMBIA S.A. / DISTRITO ESPECIAL DE CIENCIA, TECNOLOGÍA E INNOVACIÓN DE 

MEDELLÍN 2022, encontrándose en el grupo 1B que ampara responsabilidad civil servidores 

públicos, manejo global para entidades estatales, entre otros; con vigencia hasta las 00:00 

horas del 01 de noviembre de 2023. 

Revisados los consecutivos relacionados se evidenció al finalizar que a la fecha se habían 

legalizado recibos provisionales por valor de cuatrocientos sesenta y siete mil seiscientos 

setenta y seis pesos ($467.676), que había recibos provisionales por quinientos treinta y un 

mil trescientos pesos ($531.300), un efectivo por valor en caja de un millón veinte mil ciento 

cincuenta pesos ($1.020.150) y un valor pendiente de reembolso de tres millones 

quinientos cincuenta y dos mil ochocientos sesenta y ocho pesos ($3.552.868). 

De conformidad con el artículo 7 de la Resolución 11 de 2022, el reembolso se efectúa 

mensualmente o cuando se haya consumido el 70% del total del fondo, es decir, se cuente 

con un disponible de un millón seiscientos cincuenta mil pesos ($1.650.000). Se verificó la 

solicitud de reembolso del 30 de noviembre de 2022 con todos sus soportes y que, a la fecha 

del arqueo, se encontraba pendiente de pago. 

Se pudo verificar el cumplimiento del gasto máximo individual para afectar el Fondo 

[$550.000], en cumplimiento de lo establecido en el artículo 2 de la citada resolución. 

 

CONCILIACIÓN  

Saldo Fondo Fijo $5.500.000   

Saldo según representativos   $5.571.994 

Diferencia Sobrante  -$71.994 

SUMAS IGUALES  $ 5.000.000 $5.000.000 

Fuente: Elaboración Propia ITM 2022 

 

El arqueo del Fondo Fijo arroja como resultado final una diferencia sobrante de $71.994 

que corresponde a $72,400 pendientes por entregar en efectivo a DIEGO LEON ZAPATA 

DAVILA del comprobante 22237; quedando una diferencia faltante de $406, esta diferencia 

debe ser ajustada según el procedimiento actual del manejo del fondo fijo. 

  

Además, se efectuó inspección de los arqueos realizados por parte del Departamento 

Financiero y Comercial, así: 
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FECHA 
RECIBOS DE 

CAJA 

VALORES REPRESENTATIVOS 
DIFERENCIA 

EFECTIVO 
COMPROBANTES 

LEGALIZADOS 
COMPROBANTES 
PROVISIONALES 

VALOR PENDIENTE 
REEMBOLSO 

31-ene 21988 - 21989 $ 4.914.100 $ 185.900 $ 0 $ 0 $ 0 

23-feb 21990 - 22003 $ 3.271.400 $ 1.802.046 $ 426.600 $ 0 $ 46 

31-mar 22004 - 22027 $ 1.178.250 $ 3.428.170 $ 893.600 $ 0 $ 20 

29-abr 22028 - 22047 $ 1.194.100 $ 2.949.029 $ 1.356.900 $ 0 $ 29 

31-may 22048 - 22074 $ 87.150 $ 3.478.445 $ 1.934.500 $ 0 $ 95 

17-jun 22075 - 22096 $ 963.600 $ 3.357.600 $ 1.178.800 $ 0 $ 0 

30-jun 22075 - 22108  $ 0 $ 5.260.651 $ 239.400 $ 0 $ 51 

29-jul 22109 - 22114 $ 1.238.350 $ 589.300 $ 1.769.300 $ 1.769.300 $ 1 

31-ago 22115 - 22135 $ 1.976.100 $ 2.822.334 $ 701.700 $ 0 $ 134 

30-sep 22136 - 22165 $ 1.962.500 $ 2.415.208 $ 1.122.450 $ 0 $ 158 

31-oct 22166 - 22190 $ 722.000 $ 2.398.168  $ 2.380.060 $ 0 $ 228 

30-nov 22198 - 22232 $ 987.850 $ 3.552.868 $ 959.292 $ 0 $ 10 

       
 

5 RECOMENDACIONES  

1. Legalizar recibos provisionales y salidas de efectivo a la mayor brevedad. 

2. Entregar inmediatamente el dinero sobrante al solicitante.  
 

Atentamente, 

 
 

 

MAURICIO MARTINEZ CHAVEZ  

Contador – Contratista 

 

 

LUISA MARIA VÉLEZ JIMÉNEZ 

Contadora – Contratista 

 

 

JUAN JAIRO GARCIA GONZALEZ 

Director 

 

Elaborado por: Mauricio Martinez Chavez 
          Luisa Maria Vélez Jiménez 

Revisado por:  Equipo Auditor. 
Aprobado por:  Juan Jairo García González, director Operativo Control Interno. 


