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1 OBJETIVO GENERAL

Verificar la gestión del Fondo Fijo Reembolsable del Instituto Tecnológico Metropolitano –
ITM- según lo estipulado en la Resolución 202400009 del 3 de enero de 2024. 

2 ALCANCE

La revisión se circunscribe a la verificación de los arqueos periódicos, realizados por 
funcionarios del Departamento Financiero y Comercial de conformidad con el artículo 8 de 
la Resolución 202400009 de 2024 y a la realización de un arqueo por parte de la Dirección 
de Control Interno.

3 MARCO NORMATIVO

Ilustración 1. Marco Normativo

Fuente: Elaboración Propia ITM 2023

4 ANÁLISIS

El proceso se realizó partiendo del arqueo practicado el 29 de noviembre por el profesional 
designado para este fin por el jefe del Departamento Financiero y Comercial en la oficina 
de planeación de la siguiente manera: 

De conformidad con el artículo 3° de la Resolución 202400009 del 3 de enero de 2024, fue 
designado como ordenador del Fondo Fijo, el director técnico de Planeación, [Luz Marina 
Betancur Toro] y como pagador el profesional universitario de planeación financiera de la 
Dirección de Planeación [Juan Jose Ortiz García].

El Instituto se encuentra asegurado según Nota de cobertura emitida por AXA COLPATRIA,
No. 1002718 bajo las condiciones técnicas y económicas ofertadas y definidas por la UNIÓN 
TEMPORAL AXA COLPATRIA SEGUROS S.A. – ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA 
ENTIDAD COOPERATIVA – MAPFRE SEGUROS GENERALES DE COLOMBIA S.A. – SBS 
SEGUROS COLOMBIA S.A – PREVISORA DE SEGUROS ; con vigencia hasta las 00:00 horas del 
01 de noviembre de 2025.

Con el fin de realizar el arqueo se verifico inicialmente el disponible de efectivo en caja, que 
ascendió a tres millones trescientos veintidós mil doscientos pesos m/l ( 3.322.200 ), lo 

Decretos Nacionales

• Decreto Ley 111 de 1996

Decretos Municipales

• 313 de 1994

Resoluciones

•202400009 de 2024 (ITM)
• 541 de 1993 (CGM)
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siguiente fue revisar los comprobantes legalizados con sus debidos soportes, donde se 
evidencio que están cronológicamente organizados desde el No. 22680 al 22688 por un 
valor total de un millón seiscientos ochenta y dos mil novecientos pesos m/l (1.682.900),  y 
por último, se verificaron los topes, las fechas y las requisiciones de los comprobantes 
provisionales que suman cuatrocientos noventa y cuatro mil novecientos pesos m/l 
(494.900), que sumado con el efectivo y los comprobantes legalizados suman un total de 
cinco millones quinientos mil pesos m/l (5.500.000), que es el total del fondo fijo.  

De conformidad con el artículo 7 de la Resolución 202400009 de enero 3 de 2024 el 
reembolso se efectúa mensualmente o cuando se haya consumido el 70% del total del 
fondo, es decir, se cuente con un disponible de un millón seiscientos cincuenta mil pesos 
($1.650.000).  

Se pudo verificar el cumplimiento del gasto máximo individual para afectar el Fondo 
[$550.000], en cumplimiento de lo establecido en el artículo 2 de la citada resolución. 
 

CONCILIACIÓN  

Saldo Fondo Fijo $5.500.000   

Saldo según representativos   $5.500.000 

Diferencia Sobrante   

SUMAS IGUALES  $ 5.500.028 $5.500.028 

Fuente: Elaboración Propia ITM 2022 

 

El arqueo del Fondo Fijo no arroja ninguna diferencia a la fecha del arqueo entre los 
soportes y las facturas.  

Además, se efectuó inspección de los arqueos realizados por parte del Departamento 
Financiero y Comercial, así: 
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EFECTIVO
COMPROBANTE
S LEGALIZADOS

COMPROBANTE
S 

PROVISIONALES

VALOR 
PENDIENTE 
REEMBOLSO

31-ene 22502 - 22508 $ 3.408.650 $ 1.427.168 $ 664.199 $ 0 $ 17

29-feb 22509 - 22529 $ 2.409.500 $ 2.727.142 $ 363.400 $ 0 $ 42

20-mar 22530 - 22545 $ 3.352.500 $ 1.213.900 $ 933.600 $ 0 $ 0

25-abr 22546 - 22562 $ 3.184.650 $ 1.516.585 $ 798.800 $ 0 $ 35

29-may 22563 - 22587 $ 1.526.650 $ 3.400.878 $ 572.500 $ 0 $ 28

25-jun 22588 - 22611 $ 1.311.300 $ 3.811.242 $ 377.500 $ 0 $ 42

31-jul 22612 - 22629 $ 3.458.850 $ 1.663.687 $ 377.500 $ 0 $ 37

29-ago 22630 - 22642 $ 4.036.450 $ 986.058 $ 477.500 $ 0 $ 8

27-sep 22643 - 22658 $ 2.017.800 $ 2.174.690 $ 1.307.500 $ 0 -$ 10

30-oct 22659 - 22674 $ 2.684.900 $ 2.212.204 $ 602.900 $ 0 $ 4

27-nov 22675 - 22688 $ 3.322.200 $ 1.682.900 $ 494.900 $ 0 $ 0

FECHA
RECIBOS DE 

CAJA

VALORES REPRESENTATIVOS

DIFERENCIA

 

5 RECOMENDACIONES  

1. Continuar con la legalización de recibos provisionales y salidas de efectivo a la mayor 
brevedad. 
  

 
Atentamente, 
 
 
 

 
MAURICIO MARTINEZ CHAVEZ  

Contador – Contratista 

 

 
 

LUISA MARIA VÉLEZ JIMÉNEZ 

Contadora – Contratista 
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JUAN JAIRO GARCIA GONZALEZ 
Director 
 
Elaborado por: Mauricio Martinez Chavez 

          Luisa Maria Vélez Jiménez 
Revisado por:  Equipo Auditor. 
Aprobado por:  Juan Jairo García González, director Operativo Control Interno. 



ENTIDAD: INSTITUTO TECNOLOGICO METROPOLITANO - ITM
VALOR FONDO: 5,500,000
ORDENADOR: LUZ MARINA BETANCUR TORO
CEDULA:
PAGADOR:
CEDULA:
POLIZA No. MANEJO GLOBAL ENTIDADES OFICIALES No. 1002718
ASEGURADORA: AXA COLPATRIA SEGUROS S.A.

Billetes de $ 100,000 $ 100,000                       
Billetes de $ 50,000 $ 3,200,000                    
Billetes de $ 20,000 $ -                                  
Billetes de $ 10,000 $ -                                  
Billetes de $ 5,000 $ -                                  
Billetes de $ 2,000 $ 16,000                         
Billetes de $ 1,000 $ -                                  
Monedas de $ 1,000 $ 2,000                           
Monedas de $ 500 $ 500                              
Monedas de $ 200 $ 2,600                           
Monedas de $ 100 $ 1,000                           
Monedas de $ 50 $ 100                              
Monedas de $ 20 $ -                                  

3,322,200                    

TOTAL

FECHA NÚMERO PROVEEDOR NIT VALOR 
11/15/2024 22675 CRISTIAN CAMILO LOPERA 71290098 383,500$                     
11/26/2024 22676 EDISON ARBEY ESCOBAR 71749430 88,200$                       
11/26/2024 22677 ALEJANDRO VILLA 71786515 78,100$                       
11/26/2024 22678 JUAN ESTEBAN ALZATE 1017130930 47,600$                       
11/26/2024 22679 GUSTAVO HERNAN MACIAS 98629826 161,300$                     

ACTA DE VERIFICACIÓN DE VALORES

42,895,083
JUAN JOSE ORTIZ GARCÍA
1039.455.167

Siendo las 10:32 AM del 29 de noviembre de 2024, se hicieron presente en la oficina de Planeación los
funcionarios de la Dirección de Control Interno con el fin de verificar los valores representativos del Fondo
fijo. Enterados los funcionarios responsables de la diligencia a cumplir, pusieron a disposición el dinero en
efectivo, comprobantes de egreso y comprobantes provisionales; de su estudio se obtuvo el siguiente
resultado:

VALORES REPRESENTATIVOS DE CAJA 
EFECTIVO 

Denominación Total

TOTAL GENERAL

VALOR PENDIENTE DE REEMBOLSO 

COMPROBANTES LEGALIZADOS 

FONDO FIJO REEMBOLSABLE
2024



FONDO FIJO REEMBOLSABLE
2024

11/26/2024 22680 ALEJANDRO VILLA 71786515 113,500$                     
11/26/2024 22681 GUSTAVO HERNAN MACIAS 98629826 173,100$                     
11/26/2024 22682 ALEJANDRO VILLA 71786515 11,000$                       
11/26/2024 22683 ALEJANDRO VILLA 71786515 11,000$                       
11/26/2024 22684 ALEJANDRO VILLA 71786515 23,800$                       
11/26/2024 22685 ALEJANDRO VILLA 71786515 16,800$                       
11/26/2024 22686 ALEJANDRO VILLA 71786515 16,800$                       
11/26/2024 22687 ALEJANDRO VILLA 71786515 23,800$                       

11/27/2024 22688 JULIAN DAVID RENDON 
MONTOYA 1128385978 534,400$                     

$ 1,682,900

FECHA DESCRIPCIÓN VALOR

11/27/2024 PAGO PEAJES RECOGER 
PROFESOR COREANO 95,200$                       

RECARGAS FLYPASS 399,700$                     

TOTAL COMPROBANTES PROVISIONALES $ 494,900

REPRESENTATIVOS DE CAJA

EFECTIVO 3,322,200

COMPROBANTES DE EGRESO LEGALIZADOS 1,682,900

COMPROBANTES DE EGRESO PROVISIONALES 494,900

TOTAL DE REPRESENTATIVOS 5,500,000

Saldo Fondo Fijo 5,500,000$                                   
Saldo según representativos 5,500,000$                  
Diferencia sobrante
SUMAS IGUALES 5,500,000$                                   5,500,000$                 

TOTAL COMPROBANTES

CONCILIACIÓN 

NOMBRE

ALEJANDRO VILLA

FLYPASS

TOTAL COMPROBANTES LEGALIZADOS

COMPROBANTES PROVISIONALES



FONDO FIJO REEMBOLSABLE
2024

LUZ MARINA BETANCUR TORO JUAN JOSE ORTIZ GARCÍA
Ordenador de Fondo Fijo Pagador Fondo Fijo

MAURICIO MARTINEZ CHAVEZ LUISA MARIA VELEZ JIMENEZ
Contratista Dirección Control Interno Contratista Dirección Control Interno
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