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1 Objetivo General

Verificar la gestion del Fondo Fijo Reembolsable del Instituto Tecnolégico Metropolitano —ITM-

segun lo estipulado en la Resolucion 202500014 del 7 de enero de 2025.

La revision se circunscribe a la verificacion de los arqueos periddicos, realizados por
funcionarios del Departamento Financiero y Comercial de conformidad con el articulo 8 de la
Resolucion 202500014 de 2025 y a la realizacion de un arqueo por parte de la Direccion de

Control Interno.

3 Marco Normativo

Decretos Decretos Resoluciones
[ —

Nacionales Municipales
+ 202500014 de 2025 (ITM)
° Decreto Ley 111 de 1996 ° 313 de 1994 . 541 de 1993 (CGM)

llustracién 1. Marco Normativo
Fuente - Elaboracion propia ITM 2025.

El proceso se realizé partiendo del arqueo practicado el 10 de diciembre por el profesional
designado para este fin por el jefe del Departamento Financiero y Comercial en la oficina de

planeacion de la siguiente manera:

De conformidad con el articulo 3° de la Resolucion 202500014 del 7 de enero de 2025, fue
designado como ordenador del Fondo Fijo, el director técnico de Planeacion, [Luz Marina
Betancur Toro] y como pagador el profesional universitario de planeacién financiera de la

Direccion de Planeacion [Juan José Ortiz Garcial.
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El Instituto se encuentra asegurado segun Nota de cobertura emitida por AXA COLPATRIA, No.
1002746 bajo las condiciones técnicas y econémicas ofertadas y definidas por la UNION
TEMPORAL AXA COLPATRIA SEGUROS S.A. — ASEGURADORA SOLIDARIA DE COLOMBIA
ENTIDAD COOPERATIVA — MAPFRE SEGUROS GENERALES DE COLOMBIA S.A. — SBS
SEGUROS COLOMBIA S.A - PREVISORA DE SEGUROS; con vigencia hasta las 00:00 horas
del 01 de noviembre de 2026.

Con el fin de realizar el arqueo se verifico inicialmente el disponible de efectivo en caja, que

ascendié a tres millones novecientos cuarenta y siete mil cuatrocientos pesos m/l ( 3.947.400 )
como lo especifica el arqueo adjunto, y lo siguiente fue revisar los comprobantes provisionales
que sumaron un millén quinientos cincuenta y dos mil seiscientos diez pesos m/l (1.552.610),
que sumado con el efectivo suman un total de cinco millones quinientos mil diez pesos m/l
(5.500.010), que presenta un sobrante de diez pesos (10) con relacién al monto inicial debido a
ajustes en pagos realizados de mas sin posibilidad de devolucion de efectivo por monedas

inexistentes.

De conformidad con el articulo 7 de la Resolucion 202500014 de enero 7 de 2025 el reembolso
se efectla mensualmente o cuando se haya consumido el 70% del total del fondo, es decir, se
cuente con un disponible de un millén seiscientos cincuenta mil pesos ($1.650.000).

Se pudo verificar el cumplimiento del gasto maximo individual para afectar el Fondo [$550.000],

en cumplimiento de lo establecido en el articulo 2 de la citada resolucién.

CONCILIACION

Saldo Fondo Fijo $5.500.000
Saldo segun representativos $5.500.010
Diferencia sobrante 10

SUMAS IGUALES $5.500.010 $5.500.010

Fuente - Elaboraciéon propia ITM 2025.
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El arqueo del Fondo Fijo arroja una diferencia de diez pesos (10) sobrantes que deberan ser

reconocidos, registrados contablemente a la mayor brevedad.

Ademas, se efectud inspeccion de los arqueos realizados por parte del Departamento

Financiero y Comercial, asi:

VALORES REPRESENTATIVOS

o | o | Coumomas | cowmonnes | g | O
REEMBOLSO
29-ene | 22707 - 22709 $4.521.250 $189.600 $789.110,00 $0 -$40
27-feb | 22710-22730 $2.921.950 $2.366.538 $211.500,00 $0 $12
27-mar | 22731-22758 $2.503.450 $2.489.850 $506.700,00 $0 $0
29-abr | 22759 - 22777 $3.099.550 $1.692.510 $707.900,00 $0 -$40
27-may | 22778 -22806 $3.420.100 $1.853.850 $226.050,00 $0 $0
28-jun | 22807 - 22818 $2.537.750 $2.442.189 $520.050,00 $0 $11
28-jul | 22819 - 22827 $4.500.250 $764.250 $235.500,00 $0 $0
27-ago | 22828 -22837 $3.333.100 $1.678.810 $488.100,00 $0 $10
29-sep | 22838 - 22856 $2.834.400 $2.173.200 $492.400,00 $0 $0
30-oct | 22857 -22875 $3.769.500 $1.486.650 $243.850,00 $0 $0
27-nov | 22876 - 22894 $3.439.650 $1.778.700 $281.650,00

5 Recomendaciones

1. Realizar el reconocimiento de la diferencia a mas tardar el siguiente arqueo de fondo fijo.

2. Continuar con la legalizacion de recibos provisionales y salidas de efectivo a la mayor

brevedad.
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Atentamente.

MAURICIO MARTINEZ CHAVEZ

Contador — Contratista
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LUISA MARIA VELEZ JIMENEZ
Contador — Contratista

JUAN JAIRO GARCIA GONZALEZ
Director Operativo Control Interno

Elaborado por: Mauricio Martinez Chavez y Luisa Maria Vélez Jiménez
Revisado por: Equipo Auditor
Aprobado por: Juan Jairo Garcia Gonzalez, Director Operativo Control Interno.
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FONDO FIJO REEMBOLSABLE

ACTA DE VERIFICACION DE VALORES

ENTIDAD: INSTITUTO TECNOLOGICO METROPOLITANO - ITM
VALOR FONDO: 5.500.000

ORDENADOR: LUZ MARINA BETANCUR TORO

CEDULA: 42.895.083

PAGADOR: JUAN JOSE ORTIZ GARCIA

CEDULA: 1.039.455.167

POLIZA No. MANEJO GLOBAL ENTIDADES OFICIALES No. 1002746
ASEGURADORA: AXA COLPATRIA SEGUROS S.A.

Siendo las 11:05 AM del 10 de diciembre de 2025, se hicieron presente en la oficina de Planeacién los
funcionarios de la Direccién de Control Interno con el fin de verificar los valores representativos del Fondo
fijo. Enterados los funcionarios responsables de la diligencia a cumplir, pusieron a disposicidon el dinero en
efectivo, comprobantes de egreso y comprobantes provisionales; de su estudio se obtuvo el siguiente
resultado:

VALORES REPRESENTATIVOS DE CAJA

EFECTIVO
Denominacion Cantidad Total
Billetes de $ 100.000 12 $ 1.200.000
Billetes de $ 50.000 38 $ 1.900.000
Billetes de $ 20.000 32 $ 640.000
Billetes de $ 10.000 11 $ 110.000
Billetes de $ 5.000 3 $ 15.000
Billetes de $ 2.000 25 $ 50.000
Monedas de $1.000 9 $ 9.000
Monedas de $ 500 43 $ 21.500
Monedas de $ 200 6 $ 1.200
Monedas de $ 100 4 $ 400
Monedas de $ 50 6 $ 300
Monedas de $20 $ -
TOTAL GENERAL 3.947.400
VALOR PENDIENTE DE REEMBOLSO
TOTAL 0
COMPROBANTES LEGALIZADOS
FECHA NUMERO PROVEEDOR NIT VALOR

TOTAL COMPROBANTES LEGALIZADOS S0
COMPROBANTES PROVISIONALES
FECHA NOMBRE DESCRIPCION VALOR

24/11/2025 Johana Castrillon PAGO DE PEAJES $ 42.600

25/11/2025 Johana Castrillon PAGO DE PEAJES $ 100.000

28/11/2025 Julian David Rendon COMBUSTIBLE $ 81.360

26/11/2025 Julian David Rendon PAGO DE PEAJES $ 92.600

. INSTALACION SISTEMA
13/11/2025 Nelson Dario Gomez Cardona CALENTAMIENTO $ 404.600
4/12/2025 Julian David Rendon PAGO DE PEAJES $ 47.400



FONDO FIJO REEMBOLSABLE

24/11/2025 Jose David Molina PAGO DE PEAJES $ 47.400
25/11/2025 Jose David Molina PAGO DE PEAJES $ 32.200
26/11/2025 Jose David Molina PAGO DE PEAJES $ 38.200
9/12/2025  Alejandro Villa FLYPASS $ 16.850
9/12/2025 Flypass REEMBOLSO FLYPASS $ 172.200
4/12/2025 Alejandro Villa PAGO DE PEAJES $ 47.400
9/12/2025 Adrian Alberto Acevedo MENSAJERIA EXTERNA $ 329.800
10/12/2025 Juan Esteban Alzate PAGO DE PEAJES $ 100.000

TOTAL COMPROBANTES PROVISIONALES S 1.552.610

TOTAL COMPROBANTES

REPRESENTATIVOS DE CAJA

EFECTIVO 3.947.400

COMPROBANTES DE EGRESO LEGALIZADOS 0

COMPROBANTES DE EGRESO PROVISIONALES 1.552.610

TOTAL DE REPRESENTATIVOS 5.500.010

CONCILIA

Saldo Fondo Fijo $ 5.500.000

Saldo segun representativos $ 5.500.010

Diferencia sobrante $ 10

SUMAS IGUALES S 5.500.010 | S 5.500.010

La diferencia corresponde a pagos que se realizaron y que no fue posible desembolsar debido a que no
existen monedas por esos valores especificos, esta diferencia se debe tener en cuenta como ingreso hasta el
rembolso total al final del periodo.

fs

oy Juan Jose Odiz G.

LUZ MARINA BETANCUR TORO JUAN JOSE ORTIZ GARCIA
Ordenador de Fondo Fijo Pagador Fondo Fijo

MAURICIO MARTINEZ CHAVEZ
Contratista Direccién Control Interno Contratista Direccién Control Interno
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